Zatgcznik nr 4
do Polityki Swiadczen z pomocy spotecznej
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Brzegu

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWACH DOTYCZACYCH KIEROWANIA OSOB
DO DOMOW POMOCY SPOLECZNEJ

1.Czes¢ ogdlna
1.1.Uzyte w procedurze skroty oznaczaja:
a) Osrodek - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzegu
b) Kierownik - Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Brzegu
c) Zastepca Kierownika - Zastepca Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej W
Brzegu
d) DPS - Dom Pomocy Spotecznej
e) PCPR - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
f) Ustawa - Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej
g) Wywiad - rodzinny wywiad srodowiskowy
1.2.Osrodek kierujgc osobe do DPS dziata na podstawie przepisow prawa:
a) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej
b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
¢) Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
d) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w
sprawie domow pomocy spotecznej

1.3.Gmina, wykonujgc zadania wiasne z zakresu pomocy spotecznej, w szczegdlnosci:
a) kieruje do DPS odpowiedniego typu osoby wymagajgce catodobowej opieki,
b) przeprowadza wywiady Srodowiskowe i kompletuje dokumentacje,

c)ustala i ponosi, na zasadach okreslonych w Ustawie, odptatno$¢ za pobyt mieszkanca Gminy
w DPS.

2. Kierowanie os6b do domu pomocy spotecznej
2.1.Do DPS kieruje sie osobe na postawie pisemnego wniosku ztozonego przez:
a) osobe ubiegajgcy sie o skierowanie do DPS,
b) przedstawiciela ustawowego strony,
c) innej osoby fizycznej lub prawnej za zgodg osoby ubiegajgcej sie o skierowanie lub jej

przedstawiciela ustawowego.



2.2. O$rodek z urzedu ustala swojg wtasciwos¢ miejscowg. Osrodek jest wiasciwy dla
osoby, ktéra w dniu jej kierowania posiada miejsce zamieszkania lub pobytu na terenie
Gminy Brzeg, a w przypadku osoby bezdomnej ostatnim miejscem zameldowania na
pobyt staty jest Gmina Brzeg. W sytuacjach stwierdzenia braku wiasciwosci miejscowej
Gminy, pracownik socjalny przygotowuje postanowienie o przekazaniu sprawy wediug
wiasciwosci miejscowej odpowiedniemu osrodkowi pomocy spoteczne;.

2.3. Po otrzymaniu wniosku, pracownik socjalny niezwlocznie sporzgdza wywiad
Srodowiskowy oraz kompletuje dokumenty niezbedne do umieszczenia zainteresowanego
w DPS. W trakcie przeprowadzania wywiadu pracownik socjalny zobowigzany jest do
ustalenia danych os6b zobowigzanych do ponoszenia odptatnosci, tj. matzonka, zstepnych
i wstepnych.

2.4.Wywiad powinien zawiera¢ diagnoze oraz wnioski pracownika socjalnego w kwestii
zasadnosci ubiegania sie o miejsce w DPS oraz sposobu wykorzystania mozliwych
rodzajow wsparcia srodowiskowego w miejscu zamieszkania lub pobytu.

2.5. Pracownik  socjalny przeprowadzajgc wywiad  Srodowiskowy z  0sobg
ubiegajgca sie o skierowanie do DPS kompletuje nastepujgce dokumenty:

a) pisemny wniosek osoby zainteresowanej lub jej przedstawiciela ustawowego w sprawie
skierowania do DPS, a w przypadku osoby ubezwtasnowolnionej - wniosek opiekuna
prawnego wraz z postanowieniem sgdu o wyrazeniu zgody na skierowanie do DPS
(zatgcznik nr 1 do Procedury),
b) opinie dotyczgcg sprawnosci psychofizycznej osoby ubiegajgcej sie o skierowanie do
DPS sporzgdzong przez pracownika socjalnego (zatgcznik nr 2 do Procedury),
c) zadwiadczenie lekarskie o stanie zdrowia osoby ubiegajgcej sie o skierowanie do DPS
wydane przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej (zatgcznik nr 3 do Procedury) oraz
dodatkowo:

-w przypadku osoby niepetnosprawnej intelektualnie zaswiadczenie lekarza psychologa

(zatgcznik nr 4 do Procedury),

-w przypadku osoby chorej psychicznie opinie lekarza psychiatry (zatgcznik nr 5 do
Procedury),

d) kserokopie decyzji o otrzymywanych $wiadczeniach pienieznych (z Zaktadu
Ubezpieczeh Spotecznych, Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, osrodka
pomocy spotecznej lub innego

organu uprawnionego do wyptaty swiadczenia - oryginat do wgladu),
e) zgode osoby ubiegajgcej sie o skierowanie do DPS na ponoszenie odptatnosci
za pobyt w placoéwce (zatgcznik nr 6 do Procedury),
f) oSwiadczenie o stanie majgtkowym,

g) klauzule informacyjng RODO.



2.6. Po zgromadzeniu wszystkich wymaganych dokumentow pracownik socjalny analizujgc
sytuacje rodzinng (pod katem zapewnienia opieki przez rodzine) i zdrowotng osoby
ubiegajgcej sie o skierowanie do DPS, wnioskuje o przyznanie tej formy pomocy, bgdz jej

odmowe.

2.7.W przypadku gdy osoba bezwzglednie wymaga pomocy, a nie wyraza zgody ha
umieszczenie w DPS lub jej przedstawiciel ustawowy nie wyraza na to zgody lub po
umieszczeniu wycofajg swojg zgode, tut. OSrodek zobowigzany jest zawiadomi¢ o tym
wiasciwy sad, a jezeli osoba taka nie posiada przedstawiciela ustawowego lub opiekuna —
prokurature.

2.8. W sytuacji koniecznosci wystgpienia do sgdu o umieszczenie osoby w DPS bez jej
zgody, pracownik socjalny przygotowuje projekt wniosku do sgdu do podpisu przez
Kierownika. Wniosek ten winien zawiera¢ dokumentacje wymagang przez sad.

2.9. Zapewnienie realizacji postanowienia sgdu o umieszczeniu w DPS lezy po stronie
starosty powiatu wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania osoby kierowane,.

2.10. Jezeli osoba, wobec ktérej wydano postanowienie o umieszczeniu w DPS bez jej
zgody odmawia stawienia sie w DPS Ilub w inny sposéb utrudnia wykonanie tego
postanowienia, sgd z urzedu lub na wniosek Os$rodka moze zarzgdzi¢ zatrzymanie i

przymusowe doprowadzenie do DPS przez Policje.

3. Decyzja o skierowaniu i umieszczeniu w DPS

3.1.Prawo do umieszczenia w DPS przystuguje osobie wymagajgcej catodobowej opieki z
powodu wieku, choroby lub niepetnosprawnosci, niemogacej samodzielnie funkcjonowac
w codziennym zyciu, ktérej nie mozna zapewni¢ niezbednej pomocy w formie ustug
opiekunczych.

3.2.0sobe, o ktérej mowa w pkt 3.1. kieruje sie do DPS odpowiedniego typu,
zlokalizowanego jak najblizej miejsca zamieszkania osoby kierowanej, chyba, ze
okolicznosci sprawy wskazujg inaczej, po uzyskaniu zgody tej osoby Ilub jej
przedstawiciela ustawowego.

3.3.Jezeli pracownik socjalny na podstawie zebranej dokumentacji i odrebnych przepiséw
stwierdzi, ze osoba ubiegajgca sie o skierowanie do DPS kwalifikuje sie do
umieszczenia z zaktadzie opiekunczo-leczniczym, postepuje zgodnie z regulacjami
zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie

kierowania do zaktadéw opiekunhczo-leczniczych i pielegnacyjno-opiekunczych.



3.4.Na podstawie zebranej dokumentacji zostaje wydana decyzja administracyjna o
skierowaniu do DPS o profilu wtasciwym ze wzgledu na stan zdrowia, bgdz decyzja o
odmowie skierowania.

3.5. Jezeli do DPS kieruje sie osobe na podstawie orzeczenia sgdu, wydanie decyzji o
skierowaniu nie wymaga przedtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 1 i 2
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie
domow pomocy spotecznej. Dokumenty te winny zostaé skompletowane w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia wydania decyzji o skierowaniu do DPS.

3.6.W nagtych przypadkach, wynikajgcych ze zdarzen losowych, skierowanie i umieszczenie
osoby w DPS moze nastgpi¢ poza kolejnoscig oraz bez przedtozenia dokumentéw, o
ktorych mowa w § 8 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 23 sierpnia 2012 roku w sprawie doméw pomocy spotecznej. Dokumenty te winny
zostac¢ skompletowane przez Osrodek w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia osoby do
DPS.

4. Ustalenie odptatnosci za pobyt osoby w DPS

4.1.Do wnoszenia odptatnosci za pobyt w DPS zobowigzani sg w kolejnosci:
a) mieszkaniec domu - w wysoko$ci nie wiekszej niz 70% dochodu witasnego, a w
przypadku osdb matoletnich przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka, nie wiecej niz
70% tego dochodu,
b) matzonek, zstepni przed wstepnymi, na podstawie umowy, jezeli zgodnie z art. 8 ust. 1
pkt 1 i 2 Ustawy posiadany dochdd na osobe w rodzinie bgdz dochdd osoby samotnie
gospodarujgcej przekracza 300% kryterium dochodowego odpowiednio na osobe w
rodzinie lub osoby samotnie gospodarujgcej, jednak kwota dochodu po wniesieniu optaty
nie moze by¢ nizsza niz odpowiednio: 300% kryterium dochodowego na osobe w rodzinie
lub 300% kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujgce;j,
c) gmina kierujgca do DPS - w wysokosci réznicy miedzy srednim kosztem utrzymania
w DPS, a optatami wnoszonymi przez osoby, o ktérych mowa w art. 61 ust 2 pkt 1i 2
Ustawy.

4.2. Optate za pobyt w DPS moga wnosi¢ inne osoby niewymienione w pkt 4.1. na podstawie
umowy zawartej z Osrodkiem.

4.3. Osoby zobowigzane (matzonek, zstepni, wstepni) sg informowane pisemnie o
prowadzonym postepowaniu dotyczgcym koniecznosci ponoszenia odptatnosci za pobyt

cztonka rodziny w DPS.



4.4. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia adresu osoby zobowigzanej do ponoszenia kosztéw
pobytu cztonka rodziny w DPS lub taka osoba jest nieobecna pod adresem znanym
Osrodkowi, wéwczas Os$rodek wystepuje do wtasciwego sgdu rejonowego z wnioskiem o
wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieobecnej, celem reprezentowania strony w
prowadzonym postepowaniu o ustalenie odptatnosci (w trybie art. 34 § 1 kodeksu
postepowania administracyjnego).

4.5. Celem ustalenia wysokosci optaty za pobyt cztonka rodziny w DPS, pracownik socjalny
zgodnie z art. 103 ust. 2 i art. 107 ust. 1 Ustawy sporzgdza rodzinne wywiady Srodowiskowe
u 0s6b zobowigzanych do ponoszenia optaty za pobyt cztonka rodziny w DPS lub wystepuje o
ich sporzgdzenie do wilasciwego osrodka pomocy spotecznej. Rodzinny wywiad
Srodowiskowy powinien zawiera¢ dokumenty potwierdzajgce dochod rodziny, oswiadczenie
majatkowe oraz okreslenie zdolnosci i mozliwosci rodziny do ponoszenia optaty za pobyt
cztonka rodziny w DPS.

4.6. Jezeli osoba obowigzana do ponoszenia optaty za pobyt cztonka rodziny w DPS, z ktérg
wywiad srodowiskowy zostat przeprowadzony odmowita podpisania umowy a z ustalen
wynika, ze jej dochdd przekracza 300% odpowiedniego kryterium dochodowego, zostaje
wydana decyzja administracyjna o odpfatnosci uwzgledniajgca, ze kwota dochodu
pozostajgca po wniesieniu optaty nie moze by¢ nizsza niz 300% odpowiedniego kryterium
dochodowego.

4.7.W przypadku odmowy przez osoby, o ktérych mowa w pkt 4.1. pkt b niniejszej Procedury
zawarcia umowy, o ktorej mowa w art. 103 ust. 2 Ustawy, oraz niewyrazenia zgody na
przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego, wysokos¢ ich optaty za pobyt
cztonka rodziny w DPS ustala Osrodek w drodze decyzji administracyjnej, w wysokosci
réznicy miedzy srednim miesiecznym kosztem utrzymania w DPS, a optatg wnoszong przez
mieszkanca domu i optatami wnoszonymi przez inne osoby obowigzane.

4.8.0soby obowigzane do wnoszenia optaty za pobyt czionka rodziny w DPS wnoszg
ustalong optate na rachunek bankowy Osrodka, wskazany w umowie bgdz decyzji
administracyjnej. W przypadku opdéznien w ptatno$ciach osdéb zobowigzanych do
wnoszenia optaty, wzywane sg do zaptaty wymaganych kwot. W przypadku
niewywigzywania sie oséb zobowigzanych z obowigzku optaty za pobyt cztonka rodziny w
DPS optaty te zastepczo wnosi Gmina. Gminie przystuguje prawo dochodzenia zwrotu

poniesionych na ten cel wydatkdw.



4.9. Osoby wnoszgce opfate lub obowigzane do wnoszenia optaty za pobyt mieszkanca

DPS mozna zwolni¢ z tej optaty czesciowo lub catkowicie, na ich wniosek, po

przeprowadzeniu rodzinnego wywiadu srodowiskowego, w szczegolnosci jezeli:

1) wnoszg optate za pobyt innych cztonkéw rodziny w domu pomocy spotecznej, osrodku

wsparcia lub innej placowce;

2) wystepujg uzasadnione okolicznosci, zwtaszcza dtugotrwata choroba, bezrobocie,
niepetnosprawnos¢,sSmier¢ cztonka rodziny, straty materialne powstate w wyniku kleski zywiotowej

lub innych zdarzen losowych;

3) matzonkowie, zstepni, wstepni utrzymujg sie z jednego $wiadczenia lub

wynagrodzenia;

4) osoba obowigzana do wnoszenia optaty jest w cigzy lub samotnie wychowuje

dziecko;

5) osoba obowigzana do wnoszenia optaty lub jej rodzic przebywata w rodzinie zastepczej,
rodzinnym domu dziecka lub placowce opiekunczo-wychowawczej, na podstawie
orzeczenia sgdu o ograniczeniu wtadzy rodzicielskiej osobie kierowanej do domu pomocy

spotecznej lub mieszkancowi domu;

6) osoba obowigzana do wnoszenia opfaty przedstawi wyrok sgdu oddalajgcy powddztwo
o alimenty na rzecz osoby kierowanej do domu pomocy spotecznej lub mieszkanca
domu.

4.10.0sobe obowigzang do wnoszenia optaty za pobyt mieszkanca domu w domu pomocy

spotecznej zwalnia sie catkowicie z tej optaty, na jej wniosek, pod warunkiem ze przedstawi

prawomocne orzeczenie sgdu o pozbawieniu rodzica wtadzy rodzicielskiej nad tg osobg i

oswiadczy, ze wiadza rodzicielska nie zostata przywrécona albo prawomocne orzeczenie

sgdu o skazaniu za umyslne przestepstwo popetnione z uzyciem przemocy na szkode
osoby obowigzanej do wnoszenia opfaty, jej matoletniego rodzenstwa lub jej rodzica.

Zwolnienia te obejmujg zstepnych osoby zwolnionej z optaty za pobyt mieszkanca domu w

domu pomocy spoteczne;.

5. Umieszczenie w DPS

5.1. Decyzja kierujgca oraz ustalajgca odptatnos¢ za pobyt w DPS wraz z kompletem
dokumentow oraz wywiadem srodowiskowym przekazywana jest do wiasciwego ze
wzgledu na siedzibe DPS PCPR, ktore wydaje decyzje o umieszczeniu osoby w DPS.
5.2.Kserokopia wywiadu srodowiskowego wraz z kserokopig dokumentacji pozostaje w

aktach sprawy tut. Osrodka.



